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1. 전산접수절차

①. 사업관리시스템 접속 - http://pms.kofac.re.kr

②. 로그인 - 재단통합회원 아이디/비밀번호 사용

③. 회원가입 추가정보 - 사업관리를 위한 추가정보 등록(최초 접속 시 1회)

④. 기관정보등록 - 기관정보관리자가 소속기관의 관련정보를 등록

⑤. 과제신청승인 - 과제책임자(신청자) 소속기관의 기관정보담당자가 승인

⑤ 과제신청승인④기관정보등록
③ 회원정보

추가등록① 로그인
① 사업관리
시스템 접속





11

22

2. 실명인증 또는 공공아이핀 인증

- 단순한 실명인증용으로써

이름, 주민등록번호는 별도로

저장 또는 관리되지 않음

3. 기본가입정보

- 회원 가입정보 등록

1. 재단통합회원 가입

시스템접속시스템접속 회원가입회원가입 이용약관 동의이용약관 동의 실명인증실명인증 기본가입정보기본가입정보
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1. 시스템 접속

2. 로그인

- 재단통합회원 아이디/비밀번호

를 사용하여 LOGIN.

- 최초 LOGIN  될 때 자동으로

필수 소프트웨어(5개) 설치됨

2. 프로그램 자동설치

- 필수 소프트웨어 설치(5개)
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시스템접속시스템접속 로그인로그인 필수 소프트웨어 설치필수 소프트웨어 설치
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2. 필수 S/W 수동설치

1. 프로그램 수동설치

- 자동설치 되지 않을 경우에만

수동설치안내에 따라 진행

- 수동설치 필요 시 1 ~ 5까지

꼭 순서대로 설치해야 함

2. 소프트웨어 설치

1) 마이플랫폼(MiPlatform)

2) 공인인증서(SGA-PKI)

3) 위변조방지(SGA-CF)

4) 리포트출력(ReportDesigner)

5) 파일업다운(Inno)
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1. 실명인증

- 주민등록번호를 입력한 후

[실명인증]을 클릭하여 확인

2. 우편번호선택

- 우편번호선택 팝업화면을

이용하여 기본주소를 선택

3. 기관검색

- 과제책임자(신청자)가 소속된

기관을 검색(팝업화면)하여

등록

- 소속기관이 없는 경우

‘기관없음’을 체크해야 함

4. 접속목적

- ‘기관정보관리’를 선택

1. 회원정보 추가등록
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시스템접속시스템접속 로그인로그인 회원정보 추가 입력회원정보 추가 입력
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(최초 접속 1회)





1. 기관정보등록-신규

시스템접속시스템접속 로그인로그인 회원정보 추가 입력회원정보 추가 입력 기관정보신규등록기관정보신규등록

1. 기관정보신규등록

- 기관정보를 신규로 등록

2. 정보 입력 후 [확인]

- 기관등록완료 메시지화면 확인

3. 회원정보변경

- 클릭하면 회원정보변경 화면으로

이동됨

- [기관검색]버튼을 클릭하여

기관명 검색 후 등록
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2. 기관정보등록-지정

시스템접속시스템접속 로그인로그인 회원정보 추가 입력회원정보 추가 입력 기관정보관리자등록신청기관정보관리자등록신청

1. 기관정보관리자등록신청

- 기관정보는 등록되어 있으나,

기관정보관리자가 등록 안된

경우의 등록신청 화면

2. 관리자 지정

- 버튼을 클릭하면,

현재 로그인 되어있는 사용자가

기관정보관리자로 등록됨
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1. 기관관리자 홈

시스템접속시스템접속 로그인로그인 홈홈

1.  과제신청승인대기

- ‘과제책임자’가 과제신청을 위해

승인 요청한 목록이 나열됨

2.  승인처리

- 버튼을 클릭하면

‘과제신청승인’ 화면이 나타남
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2. 과제신청승인

시스템접속시스템접속 로그인로그인 접수접수 과제신청승인과제신청승인

1.  과제신청승인

- 과제신청승인 메뉴를 클릭하면

화면이 띄워질 때, 현재 요청중인

목록이 나타남

2.  과제신청승인

- 버튼을 클릭하면

과제신청승인하기 화면이 나타남
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2. 과제신청승인

시스템접속시스템접속 로그인로그인 접수접수 과제신청승인과제신청승인기관관리자기관관리자

3.  과제신청승인

- 버튼을 클릭하여

과제신청 승인처리

- 버튼을 클릭하기 전에

반려사유를 입력해야 함

3.  반려사유입력

- 반려 처리시 사유 입력 후

[반려] 버튼 클릭
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